SO GD - DT NINH THUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT CHUYEN LE QUY PON Poc 1ap — Tu do — Hanh phiie

Sé 4+9 /QD-THPTLQD Ninh Thugn, ngdy 45 thang 10 ndm 2019

QUYET DINH ‘
Vé viéc ban hanh Quy ché str dung ho so dién tir

Can ctr Luat Giao duc:

Cin ct Diéu 1& trudng THCS, trudng THPT va truong phd thong co nhidu cép
hoc ban hanh kém theo Thong tu 12/2011/TT-BGDDT, ngay 28 thang 3 nam 2011
cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao:

Cin et Thong tu sé 58/2011/TT-BGDPT. ngay 12 thang 12 nam 2011 cta Bo
GD&DT ban hanh Quy ché danh gid. xép loai hoc sinh trung hoc co s& va hoc sinh
trung hoc phd thong;

Can ctr Cong van sd 6756/BGDDT- VP ngay 11/10/2012 cua Bo Gido duc va
Pio tao. vé viée st dung “S6 goi tén ghi diém trong nha trudng™;

Can ctr Chi thi s6 2268/CT-BGD DT, ngay 08 thang 8 nam 2019 cua B6 GD-DT
chi thi vé& nhiém vu, giai phdp ndm hoc 2019 — 2020 cua nganh Gido duc:

Cin cr Quy ché td chtrc hoat dc}flg cua truong THPT chuyén Lé Quy Don.

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché su dung Ho6 so dién tir cta truong THPT chuyén Lé
Quy Don.

Piéu 2. Quy ché nay duoc théng qua tai ki hop Hoi dong truong THPT chuyén
Lé Quy Don va c¢o6 hiéu luc thi hanh ké tir ndm hoc 2019 - 2020. Quy ché duge bd
sung stra doi khi ¢ van dé méi nay sinh hodc khong con phu hop.

Piéu 3. Cén bd, gido vién, nhan vién trong nha truong chiu trach nhiém thi hanh
quyét dinh nay./.
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SO GD - BT NINH THUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT CHUYEN LE QUY BON Doc lip — Tw do — Hanh phiic

QUY CHE
Sir dung Ho so dién tir cua truwong THPT chuyén Lé Quy Don
(Ban hanh theo Quyét dinh sé 439./0P-THPTLOP ngay A4L../10/2019
cua Hiéu truong truong THPT chuyén Lé Quy Don)

Diéu 1. Pham vi va doi tuwgng ap dung. ,

a. Vén ban nay quy dinh vé viée sur dung, cac loai hd so dién tir do nha trudng
phat hanh va khai théc trén phan mém VNEDU ciia cong ty vién thong VNPT tir nim
hoc 2019 — 2020.

Viée st dung hd so dién tir sau day goi chung la Hé so dién tir (HSDT).

b. Péi tugng 4p dung bao gém cac can bd quan ly, gido vién. nhan vién truong
THPT Chuyén Lé Quy Poén va céac t6. nhom, bo phan dugc phén cong su dung. Hoc
sinh truong THPT Chuyén Lé Quy Don

Diéu 2. Trach nhi¢m ciia cAn b, gido vién, nhin vién.

Nhiing nguoi tham gia st dung HSPT phai bao mat tai khodn, khong nho nguoi
khac 1am thay cong viéc cia minh, khong cung cép tai khoan cho ngudi khéc ngoai
truong THPT Chuyén Lé Quy Don.

Tuy theo vai tro va trdch nhiém dugc phan céng phai thuc hién cac nhiém vu
khéc theo yéu cau ctia Hiéu trudng.

Thuc hién cong viée khi st dung HSDT theo dung ké hoach va thoi gian quy
dinh. Néu cham tré phai bdo cdo Hiéu truong hodc ngudi dugc phin cong tréch
nhiém dé giai quyét kip thoi.

Piéu 3. Ho so dién tir sir dung trong nha truong.

Ho so dién tiv gom:

- 86 201 tén va ghi diém (86 diém 16n);

- S6 Ké hoach giang day:

Diéu 4. Trach nhiém ciia can b, gido vién, nhén vién.

1. Hiéu truong.

- Ban hanh quyét dinh thanh 1ap Ban quan tri phan mém va HSPT ctia don vi.

- Quan ly tat ca céc tai khoan s dung phin mém va HSDT tai don vi, kiém tra
viéc thuc hién cac quy dinh vé bao mat tai khoan.

- Kiém tra vé viéc thuc hién quy dinh vé cép nhat diém s va céc thong tin khéc
cua gido vién, hoc sinh vao co so dir li¢u cua nha truong.

- Quyét dinh xtr Iy theo tham quyén. dé nghi cac cép c6 tham quyén quyét dinh
xir 1y dbi véi to chire, ca nhan vi pham.

- Lua chon va ki hop dong cung cap dich vu di véi cac cong ty ¢ dii ning luc
thuc hién. T6 chirc tap hudn si dung cho gido vién, nhan vién.
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- Giai quyét cac phat sinh. khiéu nai va quyén loi cua gido vién. nhan vién va hoc
sinh. Khen thuong va xir li vi pham déi vi gido vién. nhan vién va hoc sinh (néu cd).
2. Pho Hiéu trivong.
- Chi dao cdc cé nhan. t6. nhom. by phéan trong viéc su dung HSDT. Tham muu
cho Hiéu truong cac diéu kién vat chét. trang thiét bi phuc vu cho hoat dong cua HSDT.
- Quan Iy va bao mat di liéu. quy dinh thoi diém khoa, mo sb theo ké hoach thoi
gian da quy dinh.
- Dé nghi bén 1ap trinh cap nhat kip thoi quy ché danh gia. xép loai két qua hoc
tap ctia hoc sinh khi c6 quyét dinh thay déi. diéu chinh tir cac cap quan Iy cép trén.
- Kiém tra viée cap nhat dir liéu ban dau vao ddu mdi nam hoc hodc c6 thay doi
theo sy phan cong cua Hiéu trudng.
- Xay dung ké hoach kiém tra. thoi gian thuc hién céc loai HSPT. t6 chue kiém
tra. danh gia xép loai viée su dung HSDT dbi vei gido vién, nhan vién.
3. T6 trwong chuyén mén, Té truwong HC-VP va Triwedéng Ban.
- Trién khai quy ché dén toan thé gido vién. nhan vién thudc t6. ban minh quan I1.
- Tham gia kiém tra, ky xéc nhan HSPT sau khi dugc in ra vao cudi hoc ky va
cudi nam hoc.
- Dén dbc, nhic nhd gido vién. nhan vién thuc hién HSDT theo ding ké hoach
thoi gian da dugc phé duyét.
4. Gido vién b mon (GVBM).
- Thuc hién déy du s6 1an kiém tra. cho diém theo quy ché cua Bo Gido duc va
Dao tao. Truc tiép nhap diém hoc sinh cta 16p minh phu trach giang day vao phan
mém. Pam bao chinh xéc, cong khai ngay sau khi cho diém vao sé diém ca nhan.
- Thyc hién kiém tra diém trung binh mén hoc theo hoc k¥. ca nam ctia hoc sinh
do 16p minh phu trach.
- Bao cdo dot xuat voi Ban quan tri vé van dé su c6 1di cap nhat hé théng hodc
cac van dé khé khan khéc lién quan dén cong viée nhap diém.
- Ky xdc nhian HSDT mén minh giang day sau khi in ra tir hé théng vao phan
mém vao cudi hoc kv va cudi nam hoc.
5. Trach nhiém cua Gido vién chii nhiém (GVCN).
- Cap nhat day du cac thong tin cua hoc sinh theo miu xuét tir phdn mém
VNEDU.
- Cap nhat diém danh, nhan xét, xép loai hanh kiém hoc sinh cta 16p vao mdi
dot béo diém. cudi mdi hoc ky. ca ndm. i
- Thuc hién chie nang kiém tra. tong két diém trung binh cdc mén, xép loai hoc
luc. danh hiéu cudi mdi hoc ky va ca nam.
- Kiém tra SO goi tén ghi diém cua 16p; giup Hiéu truong theo ddi viée kiém tra
cho diém theo quy dinh.
- Thuyce hién chirc nang: kiém tra két qua déanh gia. xép loai hanh kiém va hoc luc
tung hoc kv, ca nam hoc cua hoc sinh trén phén mén. Lap danh sach hoc sinh deé
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- Déi v6i bai kiém tra thuong xuvén (miéng). GVBM hoan thanh nhap diém
trude khi kiém tra hoc k¥ dién ra.

s Viéc cdp nhat diém thi lai cudi nam hoc phai thuc hién ngay sau khi hoan
thanh viée t6 chire kiém tra lai hodc rén luyén heé. Viée cap nhét do Gido vién chu
nhiém phdi hop ciing Ban quan trj thuc hién.

Piéu 7. Quy dinh phin cong trach nhiém quan ly HSPT

- Quan ly chung HSPT: Hi¢u trudng.

- Quan li nhap diém. to chtrc kiém tra: Pho Hiéu truong.

- Quan tri HSPT: C6 Nguyén Thi Thu May.

- In 4n. déng dau. luu triv. s6 diém: T6 Van phong.

Piéu 8. Quy dinh vé in 4n, luu triv S6 Goi tén va Ghi diém

- Van phong nha truong cé tradch nhiém in an, luu gitr ho so dién ti. Ban in va
dia luu trir dir liéu phai dam bao chét lwong luu trit 1au dai. _

- Sau khi két thuc hoc kY va nam hoc, xét dé nghi cua Ban quan tri, Hiéu trudng
nha trudng quyét dinh viée khoa s diém. Van phong nha truong c6 trach nhiém in
4n, nhic nhd GVBM, GVCN. t6 truong ky xac nhéan va trinh Hiéu truong ky duyét;
dong ddu giap lai, luu trir Ho so theo quy dinh ctia Bo GDDT.

Diéu 9. Trach nhiém ciia cdc thanh vién tham gia sir dung HSPT

Céc thanh vién tham gia si dung HSPT c¢6 trach nhiém thi hanh theo ding
nhiém vu, chuce trach dugc quy dinh ¢ trén.

Piéu 10. Khen thuwong, ky luit

Hiéu truéng trudong THPT chuyén Lé Quy Pon quyét dinh xu Iy theo thdm
quyén, dé nghi cac cap co tham quyén quyét dinh xu 1y d6i voi to chire. ca nhan vi
pham; quyét dinh khen thuong theo tham quyén. dé nghi cac cap c6 thim quyén khen
thuéng déi vai to chire, ca nhan c6 thanh tich trong viéc thuc hién quy ché nay.

Diéu 11. Pitu khodn thi hanh

- Quy ché nay ap dung cho viée sir dung HSPT, Quy ché sit dung va khai thic
hé thong phan mém quan Iy truong hoc vnEdu tai truong THPT chuyén Lé Quy Bon
tor nam hoc 2019 — 2020.

- Quy ché nay sé duoc diéu chinh. bd sung trong quy trinh trién khai thuc hién.
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